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一、 新增導師資料 
1.在左邊功能列上按「導師」後，按「新增一段」再按「修改此段」

 
2.建議先上傳照片再輸入資料，按「變更上傳圖檔」 

 



3.按「瀏覽」找出欲上傳的圖片，再按「上傳圖片」待圖片上傳完成按「上傳完畢」 

 
 

4.輸入您的資料，(記得上方圖文版面設定，要選擇照片放置的位址)按下確

定，就完成了。 
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二、 新增行事曆資料? 

1.在「行事曆」裡按下「+」的按鈕 

 

2.輸入時間及事項後，按下「確定新增」即可。 
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三、 建立網路資源(好站連結)? 

1.在左邊功能列上按「網路資源」 

 
 

2.按「新增連結」 

 
 

3.輸入欲連結的資料後，按下「確定新增」 
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四、 在其他功能選項上加入音樂 

1.按下您欲加入音樂功能選項上面的「選單管理」 
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2.在您欲加入音樂的功能選項旁邊按「編輯」 

 

 
3.按「增加/變更/刪除背景音樂」鈕 
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4.上傳您欲放入的音樂，就完成了。 
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五、 在首頁上放 flash動畫? 

1.在「首頁 flash設定」按「編輯 flash」 

 
 

2.按「瀏覽」選擇欲上傳的檔案，按下「上傳檔案」待上傳完成後，按下「上

傳完畢」即可。 
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3.記得要在「首頁程式設定」裡把「首頁 flash」加入至首頁中間框架中，就完成

了。  
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六、在進班網畫面前加入一個 flash動畫檔? 

1.在「網站一般設定」裡選「其他」。選擇使用 flash後，上傳 flash檔 

 
 

2.按「瀏覽」選擇欲上傳的檔案，按下「上傳檔案」待上傳完成後，按下「上

傳完畢」即可。 
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七、新增投票區及新增一筆投票資料 

1.在「主選單管理」按下「新增」 

 
 

2.輸入選項名稱(投票區)，按下「確定送出」 
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3.在左邊功能列上出現了「投票區」的分類匣。按下「選單管理」 

 
 

4.按下「新增」 

 
 

5.輸入選項名稱，內容類型選「班級內投票」後，按「確定」 
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6.在左邊功能列上出現了「剛設定的投票標題」按下。 

 

7.選擇投票人 

 

8.輸入投票資料後，按下「確定新增」即完成了  
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八、新增公民投票 
1.點選投票區裡的「選單管理」 

 
2.按下「新增」 

 
3.輸入選項名稱，再將「內容類型」選擇「全民投票」 

 
4.將新增投票的主題、時間、選項設定完畢後，按下「確定新增」即可 
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*(全民投票與班級內投票不同的地方:全民投票開放給優學網的會員投票，而
班級內投票只開放給班級成員投票) 
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